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Corso Access avanzato 

Descrizione 
 

Il progetto nasce dall’esigenza, più volte riscontrata, di qualificare con competenze 
tecnologicamente adeguate una fascia di utenza presente sul territorio locale in 
molteplici forme: ambito amministrativo con segretari e collaboratori d’azienda, 
neolaureati o diplomati che svolgono attività temporanea in aziende ed hanno il 
compito di gestire  rapporti con clienti e fornitori attraverso l’utilizzo di database. Il 
problema che si intende affrontare e quello di fornire una conoscenza tecnologica 
adeguata spendibile negli ambienti lavorativi con l’esigenza di avere gli strumenti e 
la metodologia migliore per  ricoprire un ruolo che sia quanto prima produttivo e 
aggiunga valore qualificante ad un normale percorso formativo e scolastico. 
 
Argomenti 
Introduzione ai database relazionali: tabelle, record e campi. 
La struttura di una tabella: i tipi di dati e le proprietà fondamentali dei campi. 
Le relazioni fra le tabelle e il concetto di integrità referenziale. 
Recuperare le informazioni dal database: le query. 
Query di selezione, query di comando e query speciali. 
Introduzione al linguaggio SQL (Structured Query Language) 
Creare un’interfaccia grafica per il database: le maschere. 
Presentare i dati del database: i report. 
Automatizzare le procedure in Access: le macro. 
Introduzione al linguaggio VBA (Visual Basic for Applications) 
Scambiare dati con altri programmi: importazione ed esportazione di dati. 
La protezione di un database Access. 
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Obiettivi 
 
Il progetto si propone  l’obiettivo di fornire la conoscenza tecnologica e informatica 
necessaria per gestire gli elaboratori informatici per le attività di base nell’ambito di 
settori relativi all’amministrazione delle aziende: programmi di video scrittura, 
elaborazione di fogli di calcolo, progettazione organizzazione e gestione di database, 
attività di ricerca in internet e utilizzo di posta elettronica . 

 
Partecipanti 

 
Neolaureati/e, diplomati/e, lavoratori part-time, addetti ad operazioni di segreteria,  
archivio e contatti telefonici, segretarie, impiegati/e. 
L’offerta formativa si rivolge anche a coloro che avendo assolto l’obbligo scolastico 
sono interessati ad avvicinarsi alla conoscenza tecnologica e informatica anche a 
scopi personali come ampliamento delle proprie capacità culturali. 
Inoltre il corso si rivolge a tutti coloro che vogliano approfondire le nozioni acquisite 
con il corso base: il secondo “step” nel mondo OFFICE si concentra sugli aspetti più 
avanzati di ACCESS.  
 

Durata del corso: 40 ore 

 
 


